ANALISIS KINERJA PETUGAS ARSIP DALAM PENGELOLAAN ARSIP PADA
KANTOR KELURAHAN OESAPA BARAT

SKRIPSI

Diajukan Untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Memperoleh Gelar Sarjana
Administrasi Publik Pada Fakultas IImu Sosial dan IImu Politik

Oleh:

GABRIEL CHARLI LAMABLAWA
42117060

PROGRAM STUDI ADMINISTRASI PUBLIK

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK

UNIVERSITAS KATOLIK WIDYA MANDIRA

KUPANG

2021



UNIVERSITAS KATOLIK WIDYA MANDIRA

JI. Jend. Achmad Yani 50 - 52, Telp. (0380) 833395, Fax. 831194
Web Site : http://www.unwira.ac.id e-mail : info@unwira.ac.id

Kupang 85225 — Timor - NTT
BERITA ACARA UJIAN SKRIPSI

Pada Hari ini, Kamis Tanggal 24 Juni 2021 Jam 12.00 Telah diadakan Ujian Sarjana
Program Skripsi, bagi mahasiswa :

Nama : Gabriel Charli Lamablawa
Nomor Registrasi : 421 17 060

Prodi - Administrasi Publik

Judul Skripsi

“ANALISIS KINERJA PETUGAS ARSIP DALAM
PENGELOLAAN ARSIP PADA KANTOR KELURAHAN
OESAPA BARAT.”

Di hadapan Panitia Ujian Skripsi yang terdiri dari :

1 Ketua . Drs. Frans Nyong, M.Si

2 Sekretaris . Yasinta P. Peten, S.Sos, M.Si :

3 PengujiMateri | : Hendrikus L. Kaha, S.IP, M.Si ,—% /

4 PengujiMateri Il : Yosef Dionisius Lamawuran, S.Sos, M.Si ' M
5 Penguji Materi Il : Drs. Frans Nyong, M.Si ~—

6 Pembimbing |  : Drs. Frans Nyong, M.Si

7 Pembimbing Il . Yasinta P. Peten, S.Sos, M.Si /S/U'MW

Hasil Ujian diperoleh sebagai berikut :

Nilai yang diperoleh dari Penguji | =.5¢.....
Penguji Il = .30........
Pengujilll =..3°....
Lulus dengan Nilai =.Qelt.......

Belum Lulus dan diberikan kesempatan untuk ujian ulang pada :




LEMBAR PENGESAHAN SKRIPSI

ANALISIS KINERJA PETUGAS ARSIP DALAM PENGELOLAAN ARSIP
PADA KANTOR KELURAHAN OESAPA BARAT

Kupang Juni 2021

Oleh :

GABRIEL CHARLI LAMABLAWA
42117060

Skripsi Ini Disahkan Dan Di Setujui Oleh :

Dosen Pembimbing I Doseyt Pembimbing I1

e

=/

(Drs. Frans Nyong, M.Si) (Yasinta Palan Peten S.Sos, M.Si)

Disahkan oleh :

Dekan Fakultas Fhmu Sosial dan Hmu Politik

ilyd mandira Kupang



Abstrak

Skripsi ini berjudul “Analisis Kinerja Petugas Arsip Dalam Pengelolaan Arsip
Pada Kantor Kelurahan Oesapa Barat’’ dengan tujuan menggambarkan Bagaimana
kinerja arsiparis dalam mengelola arsip di Kantor Kelurahan Oesapa Barat dan faktor
pendukung serta faktor penghambat dalam pengelolaan arsip di Kantor Kelurahan Oesapa
Barat.

Untuk mencapai tujuan tersebut maka peneliti menggunakan teknik pengumpulan data
melalui observasi, wawancara, dan dokumentasi. Data yang telah diperoleh dari hasil
penelitian diolah dengan menggunakan analisis deskriptif kualitatif untuk mengetahui dan
memberi gambaran mengenai Kkinerja arsiparis dalam mengelola arsip di Kantor Kelurahan
Oesapa Barat.

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa: 1) Belum adanya SOP yang dikhususkan
untuk penngelolaan kearsipan, arsip dikelola berdasarkan SOP alur pelayanan umum yang
ada di Kantor Kelurahan Oesapa Barat. 2) Belum adanya petugas khusus untuk pengelolaan
kearsipan, arsip menjadi tanggung jawab dari masing-masing kepala seksi yang ada di
Kelurahan Oesapa Barat. 3) Sarana dan prasarana kearsipan masih belum memadai, seperti
lemarin penyimana arsip, map ordner untuk menyimpan surat atau dokumen.

Saran yang ingin saya sampaikan kepada para pegawai yang ada di Kelurahan Oesapa
Barat, tingkatkan terus kerja sama diantar para pegawai. Dengan adanya kerja sama yang
baik maka akan tercipta suasana yang nyaman dalam bekerja, sehingga para pegawai bisa
fokus bekerja dengan baik tanpa ada tekanan dalam bekerja.

Kata kunci : Kinerja, Petugas Arsip, Arsip
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