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ABSTRAK

Pada bagian Tata Usaha Fakultas Teknik Unwira Kupang, surat
merupakan suatu informasi penting sehingga surat masuk maupun surat keluar
harus dikelola dengan baik. Penelitian ini bertujuan unutk menghasilkan suatu
sistem terkomputerisasi untuk melakukan pengolahan data surat, pencarian data
surat dan pembuatan laporan tiap periode. Tata Usaha Fakultas Teknik Unwira
dan Prodi Arsitek, Sipil dan IImu Komputer Proses pengolahan surat yang selama
ini berjalan masih dilakukan secara manual, dengan mencatat data setiap surat
masuk maupun surat keluar pada sebuah buku. Kemudian surat akan digandakan
dan diteruskan kepada penerima surat. Hasil gandaan surat akan dijadikan arsip
yang disimpan pada sebuah map kemudian disusun dalam rak. Setiap bulan akan
dilakukan pengecekan pada buku untuk dilakukan perhitungan jumlah
keseluruhan surat masuk maupun surat keluar yang akan dijadikan sebagai
laporan tiap periode. Metodologi penelitian yang digunakan adalah Waterfall
Model. Sistem ini dibuat desktop dan berbasis client server dengan menggunakan
Tools Netbeans dan bahasa pemrograman Java serta media penyimpanan yang
digunakan adalah MySql Database. Sistem ini dapat diakses oleh setiap Prodi
yang berada di Fakultas Teknik yang menjadi client untuk menyimpan data surat
masuk maupun surat keluar serta melakukan pencarian data surat berdasarkan
kategori dan dapat menghasilkan laporan pada tiap periode tanggal, bulan, tahun
dan juga berdasarkan kategori surat.

Kata Kunci : Arsip, Client Server, Fakultas Teknik, Java, Sistem Informasi, Surat
Masuk Dan Surat Keluar, MySql
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ABSTRACT

In the administrative area of the Faculty of Engineering Unwira Kupang,
the letter is important information so that incoming and outgoing letters must be
properly managed. This study aims to create a computerized system for
processing letter data, searching for letter data and generating reports for each
period. Administration of the Faculty of Engineering Unwira Letters processed at
the Faculty of Engineering and several study programs continue to be processed
manually by recording data for each incoming and outgoing letter in a book. The
letter is then reproduced and forwarded to the recipient of the letter. The results
of duplicating letters are stored in an archive, which is stored in a folder and then
placed on a shelf. The book is reviewed every month to calculate the total number
of incoming and outgoing letters used as a report for each period. The research
method used is the waterfall model. This system is created using Netbeans Tools
on desktop and client servers. The Java programming language and storage
media used are MySQL databases. This system can be accessed by any degree
program of the Faculty of Engineering that is a customer, to store incoming and
outgoing email data and to search for email data by category. In addition, reports
can be created for every period, month, year and also by email category.

Keywords: archive, client server, faculty of engineering, Java, information
systems, incoming and outgoing letters, MySQL
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